
南京师范大学中北学院履约保证金退还流程

一、在货物交付并完成安装，经检验合格，且不存在质量问题，

同时质保期满的情况下，项目履约保证金将予以全额退还（不计利息）。

中 标 商 需 登 录 南 京 师 范 大 学 中 北 学 院 资 产 管 理 处 网 站

（https://zcglc.nnudy.edu.cn/），于资料下载栏目中下载《南京师范

大学中北学院履约保证金退还申请表》，准确填写相关信息后，由中

标商签字并加盖公章予以确认。

二、中标商或其代理人应携带该项目的《南京师范大学中北学院

履约保证金退还申请表》前往用户单位，由用户单位对验收情况、质

保期内的质量及服务状况等进行确认。如无问题，由用户单位负责人

签字确认并加盖公章。

三、中标商或其代理人需携带该项目的履约保证金交款凭证、项

目验收单、项目合同以及《南京师范大学中北学院履约保证金退还申

请表》等相关材料至资产管理处进行审核。审核无误后，由资产管理

处负责人签字确认并加盖公章。

四、中标商或其代理人携带上述相关材料至财务处进行审核，审

核通过后，由财务处办理退款手续。
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附件 2

南京师范大学中北学院履约保证金退还申请表

申请公司 申请日期 年 月 日

项目名称

履约保证金

退还金额
（大写）： 元整（￥ 元）人民币

支付条件
该保证金满足合同规定的履约保证金退还条件，由用户单位确认中标供

应商合同义务（包括产品质量和售后服务等）履行完毕后无息退还。

公司开户行

账号

申请公司：

目前，本项目我公司已按合同规定履行完相关义务，符合履约保证金退还的条件，现

向你单位申请退还我单位缴纳的本项目履约保证金。

请予以办理。

经办人签字（盖公章）：

联系方式（手机）：

日期： 年 月 日

用户单位负责人意见：

签字（盖章）： 日期： 年 月 日

资产管理处意见：

签字： 日期： 年 月 日

财务处意见：

签字： 日期： 年 月 日
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