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南京师范大学中北学院服务类采购实施细则
（修订）

第一条服务类采购组织形式

（一）用户单位自行采购

预算金额在 1 万元以下的服务类项目。

（二）学院集中采购

1.预算金额在 1 万元（含）以上、10 万元以下的服务类项

目。

2.预算金额在 10 万元（含）以上的服务类项目，采用委托

社会代理机构组织实施采购。

第二条 用户单位自行采购的服务类项目

预算金额在 1 万元以下的服务类项目，用户单位参照本实

施细则第三条中“预算金额在 1 万元（含）以上、10 万元以下

的服务类项目”的采购流程执行采购，可适当简化手续。

第三条 学院集中采购的服务类项目

（一）采购步骤

用户单位开展市场调研，明确采购需求、完成立项审批后，

将申购单及相关材料报送资产管理处。

1.预算金额在 1 万元（含）以上、10 万元以下的服务类项

目，在确定采购方式后，资产管理处与用户单位共同商定采购

文件，在学院网站（但不限于）上发布采购公告，接收响应文

件，组建评审小组，评审确定成交供应商，用户单位与供应商
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签订采购合同。

2.预算金额在 10 万元（含）以上的服务类项目，由资产管

理处委托社会代理机构实施采购，资产管理处将相关材料转交

社会代理机构，会同用户单位参与相关采购工作。

（二）采购方式

1.预算金额在 1 万元（含）以上、10 万元以下的服务类项

目，一般采用询价方式采购。也可采用竞争性磋商等方式采购。

2.预算金额在 10 万元（含）以上的服务类项目，一般采用

公开招标方式采购，也可采用邀请招标、竞争性谈判、单一来

源等方式采购。

（三）评审办法

采用招标、询价方式采购的，评标办法采用最低评标价

（报价）法或综合评分法。技术、服务等标准统一的通用服务

类项目，应采用最低评标价（报价）法。采用其他采购方式的，

按照相关规定执行。

最低评标价（报价）法、综合评分法与货物类采购实施细

则要求一致。

（四）采购方式的变更

1.预算金额在 1 万元（含）以上、10 万元以下的服务类项

目，两次公开发布信息因有效响应人不足三家未能成立，经用

户单位和响应人同意，评审小组确认招标文件无不合理条款，

且采购程序合法，可由评审会议主持人现场决定变更采购方式，
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采用竞争性谈判或单一来源方式继续采购。采用竞争性磋商或

其他采购方式仍未能成立的，资产管理处会同用户单位重新组

织采购。

2.预算金额在 10 万元（含）以上的服务类项目，两次公开

招标因有效投标人不足三家未能成立，评审小组确认招标文件

无不合理条款，且招标程序合法，可由评审会议主持人现场决

定变更采购方式继续采购。因招标文件存在不合理条款，或招

标程序不合法，或所有投标均被否决的，应重新组织公开招标。

无人投标的，经学院党政联席会议批准后，可变更采购方式。

（五）合同签订

确定成交供应商后，用户单位根据采购文件、响应文件和

供应商现场澄清（承诺）等内容，按照《南京师范大学中北学

院合同审核管理办法》与供应商签订合同。

（六）履约验收

1. 用户单位负责服务过程中的检查、考核等工作，并做好

相关记录。

2.采购项目实施完毕后，用户单位须向资产管理处提交服

务合同及附件、考核情况记录等相关材料，启动项目验收工作，

做好验收准备。

3.组织验收

合同金额在 10 万元（含）以上的，由资产管理处牵头组织

验收，由财务处、用户单位负责人、相关管理人员等组成的验
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收工作小组进行验收，供应商代表参与，并形成验收报告（一

式四份，学院留存三份）。技术含量高或质量标准复杂的服务

项目需成立项目验收专家小组进行验收。

合同金额在 2 万元（含）以上、10 万元以下的，由用户单

位牵头组织验收，由用户单位负责人、资产管理处相关管理人

员等组成的验收工作小组进行验收，供应商代表参与，并形成

验收单（一式四份，学院留存三份）。若供应商代表因故无法

到现场参与验收，需出具书面确认函，认可学院的验收结果。

成交金额在 1 万元（含）以上、2 万元以下的，由用户单

位自行组织验收，供应商代表参与，并形成验收单（一式四份，

学院留存三份）。若供应商代表因故无法到现场参与验收，需

出具书面确认函，认可学院的验收结果。

第四条其他规定

（一）达到学院公开招标最低限额、因特殊情况不能公开

招标的，须由用户单位提交情况说明，经学院党政联席会议同

意后另行处理。

（二）用户单位有规避招标、规避资产管理处统一采购或

其他违法违规行为的，由用户单位批准人和直接责任人承担相

应的责任。


