服务项目相关要求

中北学院图书馆过期期刊装订采用简装形式装订，具体要求如下：
一、装订材料及格式要求

1．封面要求：期刊装订封面为230克的特种纸，合订本上下忖纸为100克优质双胶纸，纸张需优质环保，结实、耐磨，不易破损。封面格式：刊名、年卷期、单位名（用电脑打印）。
2．装帧要求：每本期刊装订厚度大于2厘米不超过4厘米；采用3*3优质棉线锁线，缭线靠边装订，结实、耐磨；装订密度适中，装订线不得少于三道；装订后的期刊不得压住文字，不得影响阅读，参照图书装帧式样，牢固结实，经掰不断线。

3．加工要求：刊名、年、卷、期、分类号、索书号等项目的的位置、字体、字符大小等要符合图书馆要求，刊名只打正刊名。

4．书脊格式：刊名、年卷期、索书号、单位，上下字体距书脊边缘2.5cm。（用电脑打印）

5. 所有打印字体、大小、颜色要保持一致。

6. 所有期刊装订前进行干燥处理、防止霉变。

7．所有期刊装订时须保证原期刊内容完整，不得出现倒装、漏装、错装或刊期混乱等现象。

8．所有使用材料均需符合国家环保标准要求，无污染、无异味。

二、编目加工要求

1．装订好的期刊要在汇文系统中进行下架、验收、编目等流程，系统录入册数和种类应与实物保持一致，做为最后的结算依据。

2．期刊编目数据录入遵循CALIS数据（根据图书馆要求）标准，并根据《中国图书馆分类法》（第五版）进行准确分类。

3. 按照汇文自动生成的条码号（财产号），在合订本指定位置贴上条码，加装磁条，无馆藏章的过刊在侧面加盖馆藏章。

三、服务要求

1. 装订刊免费质保期1年；

2. 质量、环保不合要求（装订次序有误、用材不符等），加工方负责重新加工，且重新加工时间不得超过20天；

3. 装订过程中丢失、霉变及其他因素损坏的期刊须赔偿原版，否则按刊全年总价的3倍（外刊5倍）起赔偿；

4. 装订过程中如有偷工减料，加工方须无条件返工并按每册5元予以赔偿；

5. 上架要求：同一年的刊按照中图分类法顺序排序上架，不同年的刊按年代顺序排架，即：先年份排架再分类排架，并打印架标；
四、交货

1．交货时间、地点：加工方在接到采购方装订通知后，须在3天内到馆签收（附交接单）。自期刊签收之日起50个日历天内按合同要求装订并送归采购方指定地点，之后30个日历天内完成编目并上排架到甲方指定区域。

2．交货地点：南京师范大学中北学院图书馆一楼密集书库。

3．交货方式：由加工方免费接送。
五、货款支付

1.项目完成后经采购人员验收合格，按照“实际系统录入和实物一致”的册数计算总价，付款给加工方。

2.加工方在合同签订后，需将履约保证金（成交价格的10%）打入指定账户，服务期满后无服务或质量问题时按程序无息退还。
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